博士后进站申请程序
第一部分 申请与审批程序
1、申请人须具有博士学位，且获得博士学位后一般不超过三年；品学兼优、身体健康、年龄通常须在35周岁以下；符合博士后岗位要求。

2、委托代培、定向培养、在职工作以及具有现役军人身份的人员申请从事博士后研究工作，应当提交委托单位、定向培养单位、工作单位或者所在部队同意博士后全脱产从事博士后研究的证明材料。

3、申请来我所做博士后的人员需按公布的招聘通知要求，填写《中国科学院海洋研究所博士后入站申请表》发送至合作导师邮箱，经合作导师同意招收、人事处审核通过后，进行入站考核答辩。

4、由合作导师组织5-7位专业评委对申请人进行入站考核（国外的博士可由导师通过视频等方式进行考核）。入站考核前，申请人准备15-30分钟的PPT科研工作报告，汇报博士期间科研工作及博士后工作设想。
入站考核由研究组自行组织，并指定答辩秘书。秘书需在答辩开始前3日在所内网发布入站考核会议通知，并到人事处进行答辩决议票盖章。
5、答辩秘书在考核结束后将博士后入站考核通知、答辩决议（专家委员会主任签字）和决议票送至人事处。

6、入站考核通过后，申请人准备进站有关材料，人事处初审合格后，办理进站手续。

第二部分 进站网上申请及材料审核
通过入站考核的申请人登录中国博士后网（http://www.chinapostdoctor.org.cn) 点击交互式网上办公系统（系统入口），注册用户名，以办事者身份进入，填写提交申请材料。
进入中国博士后网的全国博士后交互式网上办公系统--业务工作办理--博士后进出站，在“办事者进入”栏注册一个用户名，填写个人信息。请记住自己的用户名和密码（用户名和密码今后将用于进、出站申请、博士后科研基金申请等）。相关表格下载模板，请在中国博士后网站下载区下载。
登录全国博士后交互式网上办公系统，认真阅读系统信息，按照该系统提示，填写进站申请信息。选择办公事项— “新申请”— “选择流动站”—填写相关信息。

4、申请人在网上填写信息时，应确保所填信息准确无误。如因填写的信息不全或有误而导致入站申请被延迟者，责任自负。

5、有落户需求的博士后人员，需在人事档案转入我所后，持入站备案证明和其他落户材料至公安机关办理落户手续。人事档案未转入我所的，不予办理户口迁落手续。

注：①应届博士毕业生进站时，可先凭博士毕业单位学位主管部门出具的《同意授予博士学位证明》或《答辩决议书》办理进站，进站6个月内须将博士学位证书交设站单位核验备案并在中国博士后网站上传，未按时提交博士学位证书人员应予以退站；

②国外、境外、中外合作办学获得博士学位的申请人需在进站时或进站6个月内提供教育部门出具的《学位学历认证书》（外籍人员不适用此项），未按时提交人员应予以退站；未按时提交博士学位证书人员，将按退站处理。国外取得博士学位的需提供教育部学历认证（外籍人员可提供中国驻外使领馆出具的学位认证）。

③《博士后进站审核表》（申请人需根据本人实际情况选择相应表格）本人填写好后交到人事处，待人事处签字盖章后返还给博士后本人，博士后将扫描件上传博士后办公系统。
④签订就业协议（三方协议）用人单位信息：
单位全称：中国科学院海洋研究所 组织机构代码证：121000004000127210

单位地址：山东省青岛市黄岛区海军路88号 邮政编码：266000

联系人:倪老师 电话：0532-82898626 电子邮箱：nijing@qdio.ac.cn
档案转寄单位名称：中国科学院海洋研究所人事处
档案邮寄地址：山东省青岛市黄岛区海军路88号

档案接收人：徐瑛泽 电话：0532-82898687
6、有关申请人还需要提供如下材料：

①留学博士需提供《国（境）外学历学位认证书》或留学回国人员证明、户口注销证明（出国前已注销户口者提供）。
②委托代培、定向培养博士和在职人员、现役军人，须提供委托培养单位、定向培养单位、原工作单位人事部门或所在部队师以上干部部门出具的同意做博士后的书面证明材料；以在职身份申请做博士后的人员，正式报到前需提供原单位提供的全脱产证明和职称证明。

③辞职人员须提供原单位人事部门同意辞职的证明或原单位同级政府人事部门所属人才流动服务机构出具的《辞职证明书》。
④企业博士后（流动站、工作站联合招收博士后）需要填写并提交《博士后科研工作站招收博士后研究项目立项表》、《博士后联合培养协议书》（由企业、流动站、博士后三方协商签订）、《博士后科研工作站研究项目指导小组考核意见表》（各一式3份）。

其他未尽事宜以中国博士后网站要求为准。

第三部分 办理报到
申请人在经上级主管部门审核通过后持以下材料到人事处报到：

《博士后研究人员进站备案证明》一式2份。

《博士后工作协议》一式2份。
2、身份证复印件、博士学位复印件。
3、工商银行银行卡复印件（手抄卡号并签名）。
4、绩效申请表（导师确定博士后绩效，需各部门签字）。
